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LISTA DE CHEQUEO DE REQUISITOS PARA REGISTRO DE PROYECTOS DE TRABAJO DE GRADO MODALIDAD DE INVESTIGACIÓN EN SIVRI
Regido bajo el Acuerdo Superior No. 027 de 2012 que define:
“Trabajo de Investigación: Se denomina así al diseño y ejecución de un plan de trabajo, orientado al desarrollo de habilidades investigativas del estudiante, el cual lo realiza en busca de aportar a la descripción, explicación, comprensión o solución de problemas teóricos o prácticos, propios de su campo de formación. Estas actividades también se podrán realizar en los grupos de investigación, o semilleros de investigación que se encuentren registrados en el sistema de investigaciones y articulados a un proyecto de investigación activo, de conformidad con las normas que regulen esta actividad.”

Se enmarca en las líneas de investigación de los grupos reconocidos por la VRI y busca fortalecer las competencias investigativas desde etapas tempranas de formación.

El director de proyecto debe velar por el correcto diligenciamiento y cargue en el Sistema de Información de la Vicerrectoría de Investigaciones (SIVRI) de los soportes del proyecto. Una vez enviado a “Revisión VRI” no se podrán realizar modificaciones.
La Vicerrectoría de Investigaciones revisará nuevamente el cumplimiento de los requisitos y enviará observaciones de ser necesario. El proyecto será enviado a revisión por el Comité de Ética para la Investigación Científica cuando cumpla con todos los requisitos de la lista de chequeo.

	PASO 1 CREACIÓN DEL PROYECTO

	Creado por el director del grupo de investigación con su respecto ID en el Sistema de Información de la Vicerrectoría de Investigaciones (SIVRI)

	Ítem
	Descripción
	Si
	No

	Título del proyecto:
	Revisión de criterios de claridad, que refleje los objetivos o actividades a desarrollar.
	
	

	Grupo de investigación
	Grupo de investigación seleccionado
	
	

	Director de proyecto:
	Asignado a profesor que no registra compromisos pendientes en SIVRI
	
	

	
	Carta de compromiso por parte de un profesor de planta, solo para direcciones de profesores ocasionales.
	
	



	PASO 2: INFORMACIÓN DEL PROYECTO

	Registrada por el director de Proyecto de Investigación

	Ítem
	Descripción
	Si
	No

	Convocatoria
	Asocia convocatoria vigente "Proyecto Tesis de Maestría - Doctorado - Pregrado"
	
	

	Información General del proyecto
	Campos totalmente diligenciados:
Actualización de la ficha resumen con la información general, Planteamiento, Objetivos, justificación, enfoque metodológico, Aspectos éticos legales, Manejo de confidencialidad de la información, Efectos adversos, Impactos y resultados esperados.
	
	

	
	Usa el campo Observaciones en la Ficha Resumen SIVRI para adicionar cualquier información adicional del proyecto, como aclaraciones, bibliografía, año sabático, etc.
	
	

	Fechas
	Fecha de inicio y finalización proyectada a futuro, la duración de los trabajos de grado deberá ser acorde al tiempo estipulado según la Resolución de Aprobación de Trabajo de Grado.
	
	

	Integrantes del proyecto
	Registra los participantes del proyecto con su respectivo rol, fechas y horas de dedicación.
Investigadores UNICAUCA: Para los proyectos de trabajo de grado no se asignan ni avalan horas labor.
	
	

	
	Integrantes asociados (comparativo según hojas de vida e información enviada, incluye docentes, estudiantes e investigadores externos)
	
	

	
	Los participantes se encuentran activos y no registran compromisos pendientes.
	
	

	Compromisos
	Registra el compromiso de Trabajo de grado – tesis
	
	

	
	Incluye otros compromisos asociados al objeto cómo: artículos, eventos, informes.
	
	

	
	Correctamente diligenciado (compromisos cargados a investigadores UNICAUCA, no estudiantes o externos, cantidad definida en números, etc.)
	
	

	Líneas de investigación
	Asocia líneas de investigación relacionadas a los objetivos del proyecto.
	
	



	PASO 3: DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO DE INVESTIGACIÓN

	Ítem
	Descripción
	Si
	No

	Hoja de vida investigadores
	En SIVRI subido en el campo "Otros (PDF,ZIP)"
	
	

	
	Formato PM-IV-6.1-FOR-13 Resumen hoja de vida investigadores actualizado
	
	

	
	Hoja de vida de todos los integrantes del proyecto (director, coinvestigadores, investigadores externos y estudiantes)
	
	

	
	Diligencia todos los campos de la ficha con datos actualizados (para estudiantes evidencia la vinculación con la Universidad especificando programa y nivel de formación: pregrado, maestría, doctorado)
	
	

	
	El URL-CVLAC debe ser correcto, redireccionando al perfil del investigador el cual debe estar desbloqueado
	
	

	Soportes ético-legales
	Cargados en SIVRI en formato PDF con las firmas y autorizaciones correspondientes. Campo "Soportes éticos legales (PDF)"
	
	

	
	Según la propuesta anexa modelos de:
· Consentimiento informado (general, parental o para trabajo con comunidades)
· Consentimiento de derechos de uso de imagen, uso de obras musicales, uso de obra musical original, uso de fotografías, uso de espacio público
· Modelo de encuesta y/o guía entrevista
· Resolución de colecta vegetal/captura animal 
· Entre otros
	
	

	Carta entidades
	Cargadas en SIVRI las cartas de todas las alianzas y/o entidades en formato PDF, según información del proyecto.
	
	

	
	Las alianzas y/o entidades entregadas están asociadas en la información general del proyecto
	
	

	
	Los oficios son presentados en papelería oficial de la entidad o alianza que los expide
	
	

	
	Cartas presentadas con fechas actuales.
	
	

	
	Firma original, indicando nombre y cargo, si es de un grupo de investigación debe ser firmada por el director del grupo
	
	

	Carta del director del Grupo de Investigación
	En SIVRI subido en el campo "Otros (PDF,ZIP)"
	
	

	
	Fecha actual
	
	

	
	Indica la aprobación del registro en la VRI del trabajo de grado
	
	

	
	Otorga el nombre del trabajo de grado, estudiantes y director del proyecto
	
	

	
	Firma original por el director del Grupo de Investigación
	
	

	Aprobación de Anteproyecto de Tesis o Trabajo de Grado
	En SIVRI subido en el campo "Otros (PDF,ZIP)"
	
	

	
	Resolución de aprobación completa y legible
Para la Facultad de Salud se aplica acta de aprobación.
	
	

	
	Corresponde al proyecto que se está registrando y sus estudiantes
	
	

	
	El trabajo de grado aún se encuentra en curso
	
	



	PASO 4: ENVÍO DEL PROYECTO A REVISIÓN

	OTROS REQUERIMIENTOS A TENER EN CUENTA EN EL REGISTRO DEL PROYECTO
1. Sin excepción, el grupo de investigación y por lo tanto el director del proyecto y sus integrantes deben estar totalmente a paz y salvo en la VRI en las entregas de los proyectos de investigación (informes técnicos parciales y finales, informes financieros, productos)
2. Todos los proyectos deberán por ser evaluados por Comité ética, los cuales determinarán si requieren concepto o no por parte de ellos. Solamente los proyectos que obtengan el aval ético podrán quedar en estado “Aprobado” o “En ejecución”. Para que el proyecto sea revisado por el Comité deberá cumplir con el 100% de esta lista de chequeo

	RECOMENDACIONES EN EL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE LA VICERRECTORÍA DE INVESTIGACIONES (SIVRI)
· SIVRI se desactiva después de un tiempo sin uso, se sugiere guardar cada vez que realice un cambio, de lo contrario se perderá la información registrada después de la inactividad
· Se debe diligenciar de manera ordenada para que se activen y se desplieguen correctamente los campos.
· En documentos proyectos cada campo indica en paréntesis el tipo de formato que acepta: PDF, EXCEL Y/O ZIP
· Todos los documentos se deben subir en uno solo archivo respecto a los documentos que se suben en formato PDF, si tiene varios se deberán unir
· Dejar vacío los soportes de la lista de chequeo que no aplican para el proyecto registrado.
· Mientras que el proyecto esté en estado “Formulado” se podrá realizar todas las modificaciones necesarias, si el archivo es incorrecto se puede volver a subir eliminando el anterior, solamente el campo Otros conserva todos los archivos que se suben.
· Se debe usar la Ventana “Solicitudes SIVRI” para realizar ajustes como asociación de grupos al proyecto, integrantes, eliminación de compromisos, eliminación de archivos, entre otros. Cuando requieren asociar integrantes nuevos siempre anexar el Formato PM-IV-6.1-FOR-13 Resumen hoja de vida investigadores.
· Todas las notificaciones que genera SIVRI como solicitud de ajustes, respuesta de solicitudes, entre otros, se envían al correo electrónico registrado en el sistema, por favor seguir las instrucciones descritas en el correo



	ESTADOS DE LOS PROYECTOS

	1. Formulado: 
	Proyecto registrado para diligenciar y subir documentación o realizar ajustes.

	2. Revisión VRI: 
	El proyecto ha sido enviado por el investigador para revisión por parte de la VRI

	3. Revisión Comité de Ética:
	El proyecto ha cumplido con la lista de chequeo y ha sido entregado para revisión por parte del Comité de Ética para la Investigación

	4. Aprobado:
	El proyecto ha culminado con el proceso de registro y revisión. Ha quedado oficializado para iniciar su ejecución en la fecha estipulada

	5. En ejecución:
	El proyecto ha iniciado oficialmente su ejecución según fecha estipulada

	6. Suspendido: 
	El proyecto ha sido aprobado para suspender su ejecución

	7. Terminado: 
	El proyecto ha finalizado con la ejecución, se encuentra al día en entrega de compromisos y se ha cerrado.

	8. Terminado con pendientes:
	El proyecto ha finalizado con la ejecución, pero tiene pendiente la entrega de compromisos o están en proceso de revisión.

	9. No aprobado: 
	El proyecto no fue aprobado o beneficiario de la convocatoria
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